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主 題 撥 款 計 劃主 題 撥 款 計 劃主 題 撥 款 計 劃主 題 撥 款 計 劃     

（（（（         至至至至         年 度年 度年 度年 度 ））））     

活動活動活動活動建 議 書建 議 書建 議 書建 議 書     

 

 

1.  主 辦 機 構 ：      
2.  活 動 計 劃 名 稱 ：      
3.  活 動 計 劃 主 題 ：      
4.  活 動 性 質 ：      
5.  活 動 日 期 ：      
6.  詳 細 活 動 內 容 ：   

活動日期 個別活動內容 對象及預期參加人數
(註)

 

a.           

(時間:             ) 

  

b.           

(時間:             ) 

  

c.           

(時間:             ) 

  

d.           

(時間:             ) 

  

e.           

(時間:             ) 

  

 預期總參加人數：   註：請 分 別 列 出 隊 員、其 家 人、活 動 受 助 人、公 眾 人 士 等 的 預 期 參 與 人 數。如 屬 宣 傳 計 劃 ，參 加 人 數 指 直 接 協 助 宣 傳 的 人 數。請 同 時 提 供 宣 傳 的 預 期 覆 蓋 人 次 (不 包 括 參 加 人 數 )。 
 

7.  目 標 、 預 期 效 益 ：   

 ( 請 建 議 可 量 化 的 表 現 指

標 ) 

 

 

 

表 格表 格表 格表 格     IIII     
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8.  是 否 曾 經 於 過 往 的 主 題 撥 款 計 劃 中 舉 辦 類 似 ／ 相 同 主 題 和 性 質 的

活 動 ？  (請 於 適 當 的 空 格 內 加 上 “ √＂ 號 )  
沒有 

 

本機構曾於下列年度的主題撥款計劃中舉辦類 似 ／ 相 同 主 題 和 性

質 的 活 動 ， 詳 細 資 料 如 下 ：  

 

舉 辦 年 度 ：      至     年 度  

活 動 名 稱 ：   

活 動 日 期 ：   

預 算 參 加 人 數 ：   

實 際 參 與 人 數 ：   

            (如活動尚未舉行，只需填寫預算參加人數) 

 

9.  財 政 預 算
1
：    支 出支 出支 出支 出     (必 須 依 照 下 列 格 式 填 寫 。 否 則 ， 有 關 建 議 書 將 被 退 回 。 如 表 格 不 敷 應 用 ， 可增 附 頁 )      支 出 項 目支 出 項 目支 出 項 目支 出 項 目     單 價單 價單 價單 價     ((((元元元元 ))))     數 量數 量數 量數 量     總 額總 額總 額總 額     ((((元元元元 ))))     擬 申 請擬 申 請擬 申 請擬 申 請 的的的的資 助 額資 助 額資 助 額資 助 額 ((((元元元元 ))))     例 1 旅 遊 車  1,800  10 輛  18,000  18,000  例 2 導 師 費 (2 人 ) 3,000  2 節  6,000  6,000  例 3 營 地 收 費 (包 括 宿 費 及 膳 食 ) (兩 日 一 夜 ) 100 50 人  5,000  4,000  例 4 其 他 營 地 收 費 (包 括 租 用 營幕 、 睡 袋 、 禮 堂 ) (兩 日 一 夜 ) 50  50 人  2,500  2,500  例 5 燒 烤  80 50 人  4,000  0 例 6 活 動 物 資 (不 包 括 任 何 食 品 、飲 品 ) 20 25 人 X 4班  2,000  2,000  1.      2.       3.       4.       

                                                 
1
 款 額 必 須 以 港 幣 為 計 算 單 位 ， 如 個 別 款 額 是 以 其 他 貨 幣 支 付 ， 請 附 上 兌 換 貨 幣 的 匯 率單 據 。  
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5.       總 額總 額總 額總 額 ：：：：       收 入收 入收 入收 入          

 項項項項        目目目目    款額款額款額款額（（（（元元元元））））    1. 申請主題撥款款額  2. 機構自行承擔款額  3. 收費：（         元 x       人 =      元）  4. 捐款（來源： ）  5. 贊助（來源： ）  6. 其他（請註明︰ ）  

 預 算預 算預 算預 算 收 入收 入收 入收 入 總 額總 額總 額總 額 ：：：：  
 

 備 註 (如 有 ) 
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機 構 總 幹 事 (或 同 級 人 士 )簽 署  
 
 

簽   署 :  

姓   名 :  

職   位 :  

電   話 :  

電   郵 :  

日   期 :  

 
 
 
機 構 總 監 (或 同 級 人 士 )加 簽  
 

簽   署 :  

姓   名 :  

職   位 :  

電   話 :  

電   郵 :  

日   期 :   

 

機構印章 
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主 題 撥 款 計 劃主 題 撥 款 計 劃主 題 撥 款 計 劃主 題 撥 款 計 劃     

（（（（         至至至至         年 度年 度年 度年 度 ））））     

報 價 紀 錄 表報 價 紀 錄 表報 價 紀 錄 表報 價 紀 錄 表     

 

活 動 名 稱  :     

申 請 機 構 名 稱  :     

 物 品物 品物 品物 品 ／／／／ 服 務 說 明服 務 說 明服 務 說 明服 務 說 明     ((((分 項 列 出分 項 列 出分 項 列 出分 項 列 出 ))))     獲 邀 報 價 的獲 邀 報 價 的獲 邀 報 價 的獲 邀 報 價 的     供 應 商供 應 商供 應 商供 應 商 ／／／／     承 辦 商承 辦 商承 辦 商承 辦 商 ****名 稱名 稱名 稱名 稱     報 價報 價報 價報 價 2222    備 註備 註備 註備 註     價 格價 格價 格價 格     ((((元元元元 ))))     取 得 報取 得 報取 得 報取 得 報價 日 期價 日 期價 日 期價 日 期     報 價 獲 接報 價 獲 接報 價 獲 接報 價 獲 接納 者 填 上納 者 填 上納 者 填 上納 者 填 上
����號號號號     

 1.     

 2.     

 3.     

 4.     

 5.     （ 請 夾 附 上 述 物 品 ／ 服 務 的 全 部 報 價 單 。 所 有 收 據 必 須 為 正 本 及 加 上 編 號 ， 並 由 活 動 負責 人 簽 署 及 機 構 蓋 章 核 實 。 ）  
 

如 未 能 提 交 書 面 報 價 ， 除 填 寫 上 述 資 料 外 ， 亦 須 夾 附 有 關 供 應 商 ／ 承

辦 商 確 認 報 價 的 資 料 及 申 報 下 列 資 料 ：  獲 邀 報 價 的 供 應 商獲 邀 報 價 的 供 應 商獲 邀 報 價 的 供 應 商獲 邀 報 價 的 供 應 商 ／／／／ 承 辦 商承 辦 商承 辦 商承 辦 商 (((( 註註註註 ))))         取 得 報 價 方 法取 得 報 價 方 法取 得 報 價 方 法取 得 報 價 方 法     邀 請 報 價 的邀 請 報 價 的邀 請 報 價 的邀 請 報 價 的人 員 姓 名人 員 姓 名人 員 姓 名人 員 姓 名     名 稱名 稱名 稱名 稱     地 址地 址地 址地 址     聯 絡 人 姓 名聯 絡 人 姓 名聯 絡 人 姓 名聯 絡 人 姓 名及 電 話 號 碼及 電 話 號 碼及 電 話 號 碼及 電 話 號 碼     
     

     

     

     

     註 ： 如 與 供 應 商 ／ 承 辦 商 有 任 何 利 益 關 係 ， 請 註 明 。  
                                                 
2 款 額 必 須 以 港 幣 為 計 算 單 位 ， 如 個 別 款 額 是 以 其 他 貨 幣 支 付 ， 請 附 上 兌 換 貨 幣 的 匯 率單 據 。  

表 格表 格表 格表 格 IIIIIIII 
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未 能 遵 守 訂 明 的 採 購 規 則 (如 沒 有 取 得 超 過 一 個 報 價 ／ 五 個 報 價 或

沒 有 接 納 最 低 報 價 )，以 及 在 不 正 常 情 況 下 短 時 間 內 重 複 採 購 ／ 採 辦

相 同 或 相 若 物 品 ／ 服 務 ， 請 說 明 原 因 ：  

 

  

  

  

 

接 納 報 價 日 期 ：   （ 獲 授 權 進 行 採 購 的 人 士 應 先 取 得 報 價 ， 並 填 妥 此 表 格 ， 再 交 由 批 核 人 員 審 批 ， 才向 供 應 商 ／ 承 辦 商 發 出 訂 單 ）  
    

    

獲 授 權 進 行 採 購 的 人 士 簽 署  

 

本 人 謹 此 證 明 ：  
上 述 報 價 全 屬 真 確 ， 並 已 提 交 全 部 報 價 單 或 有 關 供 應 商 ／ 承 辦 商 確
認 報 價 的 資 料 。 各 項 物 品 ／ 服 務 的 報 價 和 採 購 價 格 與 市 場 價 格 比
較 ， 均 屬 合 理 。  
 

簽   署 :  

姓   名 :  

職   位 :  

電   話 :  

日   期 :  

 
 
批 核 人 員 (活 動 負 責 人 )簽 署  (必 須 與 獲 授 權 進 行 採 購 的 人 士 不 同 )  
 

簽   署 :  

姓   名 :  

職   位 :  

電   話 :  

電   郵 :  

日   期 :  
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致 ： 民 政 事 務 局  

 (傳 真 : 2591 6002) 

 

 

主 題 撥 款 計 劃主 題 撥 款 計 劃主 題 撥 款 計 劃主 題 撥 款 計 劃     

（（（（         至至至至         年 度年 度年 度年 度 ））））     

承 諾 書承 諾 書承 諾 書承 諾 書     

 

 

 鑑 於 民 政 事 務 局 同 意 向 本 機 構 發 放 一 筆 數 額＿＿＿＿＿＿＿港 元

的 預 支 撥 款 ， 以 在＿＿＿＿＿＿＿＿＿年 度 推 行 下 列 活 動 ：  

 

 活 動 計 劃  

   及 各 活 動 名 稱 ：   ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿  

  

 推 行 期 間 ：   ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

 

 

 我 們 已 詳 細 閱 讀 並 會 遵 守「 主 題 撥 款 計 劃 撥 款 指 引 」以 舉 辦 上 述

活 動 ， 並 謹 此 承 諾 ：  

 

(一 )  按 照 批 准 的 活 動 計 劃 及 推 行 期，以 及 由 民 政 事 務 局 訂 定 的

指 引 和 條 件 進 行 上 述 活 動，並 把 活 動 最 新 資 料 上 載「 開 心

家 庭 網 絡 」 ；  

 

(二 )  上 述 活 動 計 劃 完 成後兩個月內為該活 動 填 寫 並 向 民 政 事

務 局 提 交「 活 動 及 財 政 報告」，並 附 上 經獨立執業會 計師

審核 及 簽 署 的「 財 政審計 報告」、 活 動 照片、 單張、宣傳

品、印刷品 、活 動光碟等。如 同 時 獲 資助兩項 或 以 上 的 活

動，本 機 構 會為每一 項 獲 資助活 動 填 寫 並 提 交 個別的 活 動

及 財 政 報告；  

 

(三 ) 如 上 述 活 動 計 劃 在 本 機 構 接受撥 款後有任何更改，本 機 構

會 在 活 動更改的十個工作天前以 書 面通知民 政 事 務 局，並

說 明更改原 因。本 機 構 在 有 關更改獲 批 准前，不 會更改活

動 內 容 ； 及  

 

(四 ) 如 上 述 活 動 計 劃 的 經 核 實 可 獲 發還款 額 較 本 機 構所接受

的 預 支 撥 款 額為少， 本 機 構 會將該差額退還民 政 事 務 局 。

款 項 會 以 註 明「香港特別行 政區政府」為抬頭人 的 劃線支

表 格表 格表 格表 格 IIIIIIIIIIII 
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票，在 民 政 事 務 局 完 成審核帳目 表 及 確 定退款金額後十四

天內遞交 。  

 

本 機 構 明白及 同 意 如 未 能履行 上 述 承 諾，民 政 事 務 局 有 權扣減上

述 活 動 的 撥 款 及 不 接受本 機 構 日後的 撥 款 申 請 。  

 
 
機 構 總 幹 事 (或 同 級 人 士 )簽 署  
 
 

簽   署 :  

姓   名 :  

職   位 :  

機 構 名 稱 :  

電   話 :  

電   郵 :  

日   期 :  
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主 題 撥 款 計 劃主 題 撥 款 計 劃主 題 撥 款 計 劃主 題 撥 款 計 劃     

（（（（         至至至至         年 度年 度年 度年 度 ））））     

活動活動活動活動及 財 政及 財 政及 財 政及 財 政 報 告報 告報 告報 告     

    

 

主 辦 機 構 ：     
活 動 計 劃 名 稱 ：     
活 動 日 期 ／ 時 間：  

 

第 一第 一第 一第 一 部 份部 份部 份部 份 ：：：： 活 動 資 料活 動 資 料活 動 資 料活 動 資 料     

    

本 機 構 現 附 上 照片＿＿張、宣傳 單張＿＿張及 、宣傳 品 /印刷品＿＿

份、活 動光碟＿＿份，及其他＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ (請 註 明 )。 

 

第 二第 二第 二第 二 部 份部 份部 份部 份 ：：：： 檢 討 報 告檢 討 報 告檢 討 報 告檢 討 報 告     

 

1. 參 加者  

 

(a) 原來預 算 參 加者類別 :  隊員  /  家 庭 成 員  / 工作人 員  /  其他  

 原來預 算 參 加 人 數 :     人  /     人  /    人  /     人  

 

(b) 實 際 參 加者類別 :  隊員  /  家 庭 成 員  / 工作人 員  /  其他  

 實 際 參 加 人 數 :     人  /     人  /    人  /     人  

 

 

2. 參 加者意見調查綜合 報告   註 ：  (1)  請 根 據 收 回 之 參 加 者 意 見 調 查 問 卷 填 寫 。    (2)  收 回 的 問 卷 數 目 不 可 少 於 十 份 或 參 加 人 數 的 百 分 之 十（ 以 較 高 者 為 準 ）。 
 

(a) 發出問卷的 數 目 :                       

(b) 收回問卷的 數 目 及百分比 :               (    %) 

表 格表 格表 格表 格 IIIIVVVV  
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(c) 意見調查綜合統計 數字 :  

 

問題  數 目  百分比  

1. 你是否知道這項活動主題是甚麼？   

 (i) 知道，並能填寫正確主題   

 (ii) 知道，但填寫的答案與主題不符   

 (iii) 不知道／沒有填寫   

 

2. 你認為活動的內容是否充實？   

 (i) 很充實   

 (ii) 頗充實   

 (iii) 一般   

 (iv) 不甚充實   

 (v) 內容貧乏   

 

3. 你是否滿意這項活動的整體安排？   

 (i) 很滿意   

 (ii) 頗滿意   

 (iii) 一般   

 (iv) 不太滿意   

 (v) 十分不滿   

 

4. 參加這項活動是否可以幫助你認識多一些活動的

主題？ 

  

 (i) 很有幫助   

 (ii) 頗有幫助   

 (iii) 一般   

 (iv) 幫助不大   

 (v) 沒有幫助   

 

5. 你認為這項活動是否有效推廣家庭核心價值（如

「愛與關懷」、「責任與尊重」及「溝通與和諧」）？ 

  

 (i) 很滿意   

 (ii) 頗有效   

 (iii) 一般   

 (iv) 效用不大   

 (v) 沒有效   
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問題  數 目  百分比  

6. 其他意見 (請以白紙另行書寫) 

 

7. 參加活動身份   

 (i) 隊員   

 (ii) 隊員的家庭成員   

 (iii) 公眾人士   

 (iv) 活動受助人   

 

8. 教育程度   

 (i) 小學或以下   

 (ii) 中學   

 (iii) 大專或以上   

 

9. 年齡   

 (i) 0-14   

 (ii) 15-29   

 (iii) 30-44   

 (iv) 45-59   

 (v) 60或以上   

 

 

3. 活 動 推廣成 效評估 :  

 

(以 下 各 項必須 填 寫 。 請 於 適 當 的 空 格 內 加 上 “ √”號 ) 

 

 
非常  

滿意  
滿意  

可 以  

接受  
不滿意  

             

(a) 達到活 動 的 預 期 效 益 /

目 標  

                

 

(b) 實 際 和 預 計 參 加 人 數

的 比 較  

                

             

(c) 參 加者的反應    
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(d) 宣傳 有 效程度    

 

             

             

(e) 活 動吸引程度    

 

             

             

(f) 在 推廣以 家 庭為主 題 的 活 動 時 ， 獲 得 的 經驗、遇到的困難和

其解決方法  

 

 

 

 

 

(g) 其他意見  
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第 三 部 份第 三 部 份第 三 部 份第 三 部 份： 財 政 報 告財 政 報 告財 政 報 告財 政 報 告
3333
（（（（ 並 附 上 經 獨 立 執 業 會 計 師 審 核 及 簽 署 的 財 政並 附 上 經 獨 立 執 業 會 計 師 審 核 及 簽 署 的 財 政並 附 上 經 獨 立 執 業 會 計 師 審 核 及 簽 署 的 財 政並 附 上 經 獨 立 執 業 會 計 師 審 核 及 簽 署 的 財 政

審 計 報 告審 計 報 告審 計 報 告審 計 報 告 (見 附 件 )））））     

    表 一表 一表 一表 一：：：： 活 動 實 際 支 出活 動 實 際 支 出活 動 實 際 支 出活 動 實 際 支 出  (必 須 依 照 下 列 格 式 填 寫 。 否 則 ， 有 關 報 告 將 被 退 回 。 如 表 格不 敷 應 用 ， 可 增 附 頁 )  
 

       由由由由民政事務局民政事務局民政事務局民政事務局填寫填寫填寫填寫 

 支出支出支出支出項目項目項目項目 

實際實際實際實際 單價單價單價單價 

實際實際實際實際 數量數量數量數量 
實際開支實際開支實際開支實際開支 

以以以以主題撥主題撥主題撥主題撥款計劃款計劃款計劃款計劃撥撥撥撥款支付款支付款支付款支付4
 

以以以以參加者收參加者收參加者收參加者收費或費或費或費或其他其他其他其他 收入支付收入支付收入支付收入支付 

原定資助原定資助原定資助原定資助 款額款額款額款額 

最後核實最後核實最後核實最後核實 款額款額款額款額 

 (元元元元)  (元元元元) (元元元元) (元元元元) (元元元元) (元元元元) 

 (a) (b) (c)=(a) x (b) (d) (e)=(c) - (d)   例 1 小食及飲品 30 200人 6,000 2,400 3,600   例 2 紀念品 45 100件 4,500 1,000 3,500   例 3 攤位帳篷租用 350 15個 5,250 5,250 $0   例 4 宣傳橫額及單張 

(因報名人數未如理想，故後加橫額及單張宣傳) 

300 2款 600 0 600   

1.         

2.         

3.         

4.         

5.         

6.         

7.         

  總額總額總額總額：      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
3 款額必須以港幣為計算單位，如個別款額是以其他貨幣支付，請附上兌換貨幣的匯率單據。 

4
  有關各獲資助項目的獲批核單價及數量，請參閱撥款通知書。 
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表 二表 二表 二表 二 ：：：： 活 動 收 支活 動 收 支活 動 收 支活 動 收 支 結 算結 算結 算結 算 表表表表             由由由由民政事務局民政事務局民政事務局民政事務局  填寫填寫填寫填寫    項目項目項目項目    款額款額款額款額    最後核實最後核實最後核實最後核實 款額款額款額款額        ((((元元元元))))    ((((元元元元))))    實際支出實際支出實際支出實際支出總額總額總額總額 ( 即表一的(c)項總額)    (i)            收入收入收入收入            參加者收費 _____ 人 x ______ 元      其他收入（請列明每項收入來源及其款額）      機構自行承擔款額    贊助_______________           收入收入收入收入總額總額總額總額    (ii)     ( 即表一的(e)項總額)      以主題撥款計劃以主題撥款計劃以主題撥款計劃以主題撥款計劃撥款撥款撥款撥款支付支付支付支付的的的的款款款款額額額額    ( 即表一的(d)項總額)    (iii) = (i) - (ii)   預支撥款 (iv)              申請發還的主題撥款計劃款額申請發還的主題撥款計劃款額申請發還的主題撥款計劃款額申請發還的主題撥款計劃款額 (iii) - (iv)         退還給民政事務局的款額退還給民政事務局的款額退還給民政事務局的款額退還給民政事務局的款額                 ((((請於適當的空格內加上請於適當的空格內加上請於適當的空格內加上請於適當的空格內加上““““√””””號號號號))))    
        

 

本 機 構 謹 此 證 明 ：  

 

(1)  上 述 資 料 全 屬 正 確無誤，而關 於 活 動 的所有收入來源 (包括贊

助／ 資助 )及 開 支 已 載 於 財 政 報告內 ， 並 附 上 經獨立執業會 計

師審核 及 簽 署 的 財 政審計 報告，證 明所有 開 支 均 屬 民 政 事 務 局

撥 款 的涵蓋範圍，並且符合「 撥 款 計 劃 」的 撥 款 指 引 ， 並無任

何遺漏；   

 

(2)  上 列 的 各 項 支出只供 進 行 上 述 活 動之用，並 屬 合 理 及為有 關 活

動所需； 及  

 

(3)  上 述 活 動 並無賺取任何利潤。  

 

本 機 構將退還給民 政 事 務 局 的 款 額 :           元元元元  

(請 於 適 當 的 空 格 內 加 上 “ √”號 ， 並 填 上 應退還金額 ) 
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機 構 總 幹 事 (或 同 級 人 士 )簽 署  
 
 

簽   署 :  

姓   名 :  

職   位 :  

機 構 名 稱 :  

電   話 :  

日   期 :  

 

 

機 構 總 監 (或 同 級 人 士 )加 簽  
 

簽   署 :  

姓   名 :  

職   位 :  

機 構 名 稱 :  

電   話 :  

日   期 :  

 

 

機構印章 


